[image: C:\Users\prakong\Desktop\kkulogo5_tran.gif]					ใบขอให้จัดหาพัสดุ/จัดจ้าง
ส่วนงาน กอง/ศูนย์ สำนักบริการวิชาการ โทร. หมายเลขภายใน
ที่ อว 660206.ระบุเลขกอง/ศูนย์/เลขหนังสือส่ง					วันที่ ระบุวันที่ เดือน ปี
(1) เรื่อง   ขอให้จัดหาพัสดุ/จัดจ้าง  
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริการวิชาการ (ผ่านผู้อำนวยการกองบริหารงานสำนักฯ)
	ด้วยข้าพเจ้ามีความจำเป็นต้องใช้วัสดุ/จ้างเหมา 
เหตุผลต้องการใช้เพื่อ ระบุวัตถุประสงค์	โดยต้องการใช้วัสดุ/จ้างเหมาวันที่ ระบุวันที่ต้องการใช้
ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	งบประมาณ
	หมายเหตุ
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	ราคาก่อนรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม
	
	
	
	
	

	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	
	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	
ลงชื่อ.......................................................เจ้าของเรื่อง
(		)
	
ลงชื่อ...................................................................หัวหน้าภารกิจ/ผอ.กอง/ผอ.ศูนย์
(		)

	(2) ความเห็นของผู้อำนวยการบริหารงานสำนักฯ
    (   ) พิจารณาเห็นชอบ
        (   ) เงินแผ่นดิน (ม.ในกำกับ) (  ) เงินรายได้	
        (   ) อื่นๆ........................	
    (   ) พิจารณาไม่เห็นชอบเพราะ...............................
	ลงชื่อ..........................................................
	      ผู้อำนวยการกองบริหารงานสำนักฯ
                      วันที่.........../...................../...............
	คณะกรรมการตรวจรับ ดังรายชื่อต่อไปนี้
     คณะกรรมการตรวจรับและคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
**วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  กรรมการ 1 คน
**วงเงินเกิน 100,000 บาท     กรรมการ 3 คน
     1. 		 	ประธานกรรมการ
     2. 		 	กรรมการ
     3. 		 	กรรมการ

	(3) ที่ อว 660206..../................ลงวันที่.......................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริการวิชาการ
        เพื่อตรวจสอบยอดเงินก่อนเสนออนุมัติ 
	จำนวนเงิน......................................บาท
	.............................................................
		เจ้าหน้าที่พัสดุ
	............/........................./....................	
	(4) เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริการวิชาการ
          ได้ตรวจสอบยอดเงินแล้ว สามารถดำเนินการได้โดยใช้
	(   ) เงินงบประมาณแผ่นดิน
          	(   ) เงินรายได้
		.....................................................
		         เจ้าหน้าที่การเงิน
	               ........../........................./...............

	
		(   )  อนุมัติงบประมาณตามเสนอ
	(   )  ไม่อนุมัติ เพราะ.......................................................

	............................................................
	(...........................................................)
	วันที่....................................................
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