
ขั้นตอนการรับเงินและน าส่งเงินรายได้มหาวิทยาลัย 
 

ล าดับ ผังกระบวนงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ/
ระยะเวลา 

 
1 

 รับโอนเงินค่าลงทะเบียนอบรมหลกัสูตร 
 
 

การเงิน/ขึ้นอยู่กับ
การประชาสัมพันธ์

แต่ละหลักสูตร 
2  

 
 
 
 ส่งคืนแก้ไข 

ตรวจสอบรายชื่อผูเ้ข้าอบรม/ตรวจสอบ 
statement  ตรงกับรายชื่อที่สมัครมา
หรือไม่ หากตรวจสอบแล้วไม่ถูกตอ้ง 
ส่งกลับคืนเจา้ของโครงการเพื่อ
ตรวจสอบแกไ้ข 

 
 
 

การเงิน/ 1-3 ชม. 
ต่อ 1 หลักสูตร 

3 
 
 

 
 
 
 
 

บันทึกการรับเงินรายได้ และออก
ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนอบรม
หลักสตูรฯในระบบ KKUFMIS 

การเงิน/1-2 ชม.  
ต่อ 1 หลักสูตร และ
ขึ้นอยู่กับจ านวนผู้
เข้าอบรม 
 
 

4 
 
 

 
 
 

                              แก้ไข 
 

ตรวจสอบใบเสรจ็รับเงินอีกครั้ง ถูกต้อง
ตรงตามทีผู่้เข้าอบรมประสงค์ให้ออก
ใบเสร็จรับเงินหรือไม่ หากมีข้อผิดพลาด  
ท าการยกเลิกแล้วออกใหม ่

การเงิน/เจ้าของ
โครงการ  30 นาท ี

5 
 
 
 

 บันทึกใบน าฝากเงิน/บันทึกใบน าส่งเงิน/
ใบสรุปน าส่งกองคลังในระบบ KKUFMIS 

การเงิน/30 นาท ี

6 
 
 

 ส่งเอกสารใบน าฝากเงิน/ใบน าส่งเงิน/ใบ
สรุปน าส่งเงิน พร้อมท้ังใบเสรจ็รับเงิน  
(สีชมพู) ส่งไปยังกองคลังเพื่อตรวจสอบ 

การเงิน/ 10 นาท ี

                                               

บนัทึกการรับเงินรายได ้และออก
ใบเสร็จรับเงิน 

ในระบบ KKUFMIS 

 

ตรวจสอบ
เอกสารและ 
ตรวจนบัเงิน 

 

กองคลงั 

จดัท าใบน าส่งเงินในระบบ  
KKUFMIS 

 

รับโอนเงิน
ค่าลงทะเบียน 

ตรวจสอบ
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 


