
 

แผนผงัการปฏิบัติงานการเบิกจ่ายงบประมาณเงินรายได้ 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ ผู้เกี่ยวข้อง 

•  

•  

• เจ้าหน้าที่ประสานงาน
โครงการ 
 
 
 
นักวิชาการเงินและบัญชี 

 
 
 
 
 
 
 
 

นักวิชาการเงินและบัญชี 
พนักงานธุรการ 

 
หัวหน้างานบริหารและ
สื่อสารองค์กร 

 
 
 
 
 

  
 

เจ้าหน้าที่ประสานงาน
โครงการ 
นักวิชาการเงินและบัญชี 
 
 
นักวิชาการเงินและบัญชี 

 
 
 
 
 
 
 
 

นักวิชาการเงินและบัญชี
พนักงานธุรการ 

 
หัวหน้างานบริหารและ
สื่อสารองค์กร 

 
 
 
 
 

จัดโครงการ/จดั

กิจกรรม 

สง่เอกสารเบิกจา่ย 

ตรวจสอบเอกสารเบกิจา่ย 

ถกูตอ้ง 

ครบถว้นเป็นไป

ตามระเบียบ 

คมุยอดขออนมุตัเิบิกจา่ย 

ถกูตอ้ง 

ครบถว้นเป็นไป

ตามระเบียบ 

ตรวจสอบเอกสารเบกิจา่ย 

เอกสารไม่ถูกต้อง 

เอกสารถูกต้อง 

เอกสารไม่ถูกต้อง 

เอกสารถูกต้อง 



ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ ผู้เกี่ยวข้อง 

ผู้อ านวยการกอง 
พนักงานธุรการ 
 
 
 
 
 
 
ผู้อ านวยการส านัก 
 
 
 
 
 
 
 
พนักงานธุรการ 
 
 
นักวิชาการเงินและบัญชี 
 
 
นักวิชาการเงินและบัญชี 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้อ านวยการกอง 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้อ านวยการส านัก 
 
 
 
 
 
 
 
พนักงานธุรการ 
 
 
นักวิชาการเงินและบัญชี 
 
 
นักวิชาการเงินและบัญชี 
 
 
 
 
 

 

พิจารณาอนมุตัเิบิกจา่ย 

ถกูตอ้ง 

ครบถว้นเป็นไป

ตามระเบียบ 

พิจารณาอนมุตัเิบิกจา่ย 

 

ถกูตอ้ง 

ครบถว้นเป็นไป

ตามระเบียบ 

รบัทราบผลการอนมุตัิ  

จดัเอกสารชดุเบิกจ่าย  

สง่เอกสาร

กองคลงั 

ออกเลข/ประทบัตรา   

บนัทกึเบิกจา่ยในระบบ 
KKUFMIS 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ


